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	部门
	材料
类别
	　　材料名称
	　　收件要求
	　　备注
	存量房
买卖
互换赠与遗赠
	共有份额变化
	企业合并分立
	企业法人注销
	保障型住房交易
	持法律文书转让
	其他不动产转让

	交易
登记
	登记申请书
	不动产登记申请书
	原件
	
	√  
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	交易
登记
税务
	申请人身份证明材料
	身份证明
	1.自然人：
境内自然人：居民身份证或军官证、士官证；身份证遗失的，提交临时身份证；未成年人可提交居民身份证或户口簿。
香港、澳门特别行政区自然人：香港、澳门特别行政区居民身份证、护照，或者来往内地通行证。
台湾地区自然人：台湾居民来往大陆通行证。
华侨：中华人民共和国护照和国外长期居留身份证件。
外籍自然人：中国政府主管机关签发的居留证件，或者其所在国护照（汉字译本）。
2.法人或其他组织：
境内法人或其他组织：营业执照或者组织机构代码证，或者其他身份登记证明。港、澳、台地区的法人或其他组织，境外法人或其他组织：其在境内设立分支机构或代表机构的批准文件和注册证明。
	校对原件
	
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	
	
	委托办理
	自然人委托的，提供经公证的委托书；委托书未经公证的，申请人应当与代理人共同到登记机构签署委托书，并经登记机构见证。境外申请人委托的，提供经公证或认证的委托书。
	 原件
	
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	
	
	监护人代为办理
	监护关系证明：户口簿、监护关系公证书、出生医学证明、或所在单位、居民委员会、村民委员会或人民法院指定监护人的证明材料
	校对原件
	监护人代无民事行为能力人、限制民事行为能力人申请不动产登记的
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	
	
	
	处分不动产而申请登记的，应当出具为被监护人利益而处分不动产的书面保证
	原件
	
	○
	○
	
	
	
	
	○

	交易
登记
税务
	不动产权属证书
	不动产权证，国有土地使用证及房屋所有权，或房地产权证，共有的房屋还应提交其他共有证
	原件
	
	√  
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	交易
登记
税务
	不动产转移证明材料
	买卖：买卖合同
互换：互换协议
赠与：赠与合同或赠与及接受赠与公证书
遗赠：遗赠及接受遗赠公证书或经不动产登记机构办理查验的受遗赠材料
作价入股：作价出资（入股）协议
	原件
	含存量房买卖、互换、赠与、遗赠，一地多房、在建工程转让、合建返销、作价入股
	√ 
	
	
	
	√
	
	√

	
	
	共有份额变化：析产、共有人增加或减少、份额变更协议书材料
	
	析产、共有人增加或减少，以及份额变更等情形（夫妻间份额变化除外）
	
	√
	
	
	
	
	

	
	
	法人或其他组织合并、分立的材料以及不动产权属转移的材料。
	原件
	
	
	
	√
	
	
	
	

	
	
	企业法人注销的材料、企业清算的证明和清算组或原股东会对不动产处置的决议、资产审计报告书
	原件
	
	
	
	
	√
	
	
	

	
	
	房改房交易：上市交易核准申请表（需房改单位盖章同意出售）、房改房上市买卖、缴交“三金”证明书、重新出具房屋平面图和宗地图、房改单位原购房合同（土地出让金缴交到单位基本户的需提交）
补贴住宅交易：“补贴回收款”缴交凭证；补贴出售住宅、集资统建住宅转让会知书；原图件不规范的需重新出具房屋平面图和宗地图
	原件
	
	
	
	
	
	√
	
	

	
	
	人民法院、仲裁委员会的生效法律文书
	原件
	
	
	
	
	
	
	√
	

	交易
登记
	其他
材料1
	1.国有或集体单位资产上市交易的，需提交批准文件；
2.划拨国有建设用地使用权及房屋所有权转移、一地多房、在建工程转让、合建返销的，需提交有批准权的人民政府或自然资源部门的批准文件；
3.属在建工程转让的，需提交原用地批准文件及完成开发投资总额25%以上的证明材料；
4.按份共有人转让不动产的，受让人是共有人以外的人的，需由其他共有人共同申请并提交同意转让及放弃优先购买权的书面材料；
5.已经办理预告登记的，需提交不动产登记证明；
6.需补充权籍调查的，提交不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权籍调查成果
	原件
	
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	交易
登记
税务
	其他
材料2
	1.地址变更证明的，需提交公安机关证明；
2.依法需要补交土地出让价款、缴纳税费的，应当提交土地出让价款缴纳凭证、完税或减免税证明等。
	原件
	
	○
	○
	○
	○
	○
	○
	○

	税务
	申请核税材料
	原购房发票、原购房契税完税凭证、有其他抵扣项目的提供其他合理费用凭证。
	原件
	
	√
	○
	
	
	○
	○
	○

	
	
	本次转让不动产的增值税发票。
	原件
	单位纳税人转让
	○
	○
	
	
	
	○
	○

	
	
	不动产重置成本评估报告。
	原件
	单位纳税人二手房转让、个人转让非住房
	○  
	○
	
	
	
	○
	○

	
	
	房屋产权所有人死亡证明、个人无偿赠与不动产登记表、有权继承或接受遗赠的证明资料（包括户口本、法院文书或公证书等）。
	原件
	遗赠
	○
	○
	
	
	○
	
	○

	
	
	受让方户口簿（包括首页及本人、配偶、未成年子女页）、受让方婚姻状况证明。
	原件
	个人转让5年以上（含5年）家庭唯一住房、个人所得税核定征收
	○
	○
	
	
	○
	
	○

	
	
	乡镇政府、街道办或者其他部门（有资质的机构）出具的能够证明双方特定亲属关系或抚养（赡养）关系证明资料原件及复印件（包括户口簿或者出生证明或者法院文书等）。
	原件
	个人无偿赠与特定亲属及抚养（赡养）人
	○
	○
	
	
	○
	
	○

	
	
	转让方户口簿（包括首页及本人、配偶）、转让方婚姻状况证明（包括未婚、结婚、离婚、配偶死亡证明）。
	原件
	个人转让5年以上（含5年）家庭唯一住房
	○
	○
	
	
	○
	
	○


注：1.“√”表示为必须提交的材料；“○”表示为视情况提交的材料；
2.申请材料应当提供原件。因特殊情况不能提供原件的，可以提交该材料的出具机构或职权继受机构确认与原件一致的复印件。不动产登记交易机构留存复印件的，应经不动产登记交易机构工作人员比对后，由不动产登记交易机构工作人员签字并加盖原件相符章。
