附件28
汕头市高校学生职业技能培训和职业技能鉴定补贴操作办法
（2020年修订）

一、补贴对象
在汕头市内普通高等学校就读，在校期间参加职业技能培训并取得汕头市公布的《广东省职业技能提升职业（工种）及专项职业能力补贴（指导）标准》目录中的职业（工种）中级工以上职业资格证书的在校学生。
二、补贴条件
汕头市内普通高等学校在校学生参加职业技能培训并取得汕头市公布的《广东省职业技能提升职业（工种）及专项职业能力补贴（指导）标准》目录中的职业（工种）中级工以上职业资格证书的可申请职业培训补贴；其中高等职业院校在校学生考取有关证书的不适用前述职业培训补贴，只可申请职业技能鉴定补贴；补贴申请应于获得相关职业资格证书1年内提出。
三、补贴标准
职业培训补贴按汕头市公布的《广东省职业技能提升职业（工种）及专项职业能力补贴（指导）标准》目录中的相应标准。职业技能鉴定补贴按每人200元补贴标准。
四、补贴期限
每位学生在校期间仅可享受一次职业培训补贴（或职业技能鉴定补贴）。
五、申请渠道
由高校或高校委托的培训机构在补贴对象获得职业资格证书后1年内向高校地址所在地区县人力资源和社会保障局提出补贴申请，并提交规定的材料。
六、申请材料
（一）申请职业培训补贴需提交的材料：
1.《汕头市职业培训补贴申请表》（表单1）（一式2份）；
2.参加职业技能培训学生签名的花名册（表单3）（一式2份，注明参加培训机构名称）；
3.学生的身份证、职业资格证书、学生学籍证明等复印件；
4.培训单位的办学许可证或其他相关证件；
5.承担培训任务的单位开户银行和银行账户材料；
6.当地人力资源和社会保障局要求提交的其他材料。
（二）申请职业技能鉴定补贴需提交的材料：
1.《汕头市职业技能鉴定补贴申请表》（表单2）（一式2份）；
2.参加技能鉴定的学生签名的花名册（表单4）（一式2份，注明承担职业技能鉴定的机构名称）；
3.学生的身份证、职业资格证书、学生在校证明等复印件；
4.鉴定单位的鉴定许可证或其他相关证件；
5.鉴定单位的开户银行和银行账户材料；
6.当地人力资源和社会保障局要求提交的其他材料。
七、办理流程
（一）申请。高校或高校委托的培训机构组织符合条件的在校学生参加职业技能培训并取得相关职业资格证书后，向高校地址所在地区县人力资源和社会保障局提出职业培训补贴申请。高等职业院校在校学生职业技能鉴定补贴由承担职业技能鉴定的机构向高校地址所在地区县人力资源和社会保障局申请。
（二）审核。高校地址所在地区县人力资源和社会保障局（审批机构）在收到补贴申请材料后，在5个工作日内完成审核工作，并在《汕头市职业培训补贴申请表》或《汕头市职业技能鉴定补贴申请表》上签署意见和盖章，同时对申请情况进行汇总发出拨款意见。
（三）公示。区县人力资源和社会保障局（审批机构）在每批职业培训补贴或职业技能鉴定补贴资金拨付前，将符合补贴条件的人员姓名、性别、年龄、培训工种、补贴金额、补贴单位等信息在当地人力资源和社会保障网站上向社会进行公示，每次公示期7天。
（四）拨付。区县人力资源和社会保障局（财务机构）自收到拨款意见5个工作日内将资金按规定拨付申请单位。
八、资金来源
职业培训补贴（职业技能鉴定补贴）从各级就业补助资金中列支。
九、其他事项
（一）加强日常管理。
1.各区县人力资源和社会保障局要进一步完善补贴资金监督管理机制，落实工作职责，加强对资金分配、审批、拨付等重要环节的监管，认真审核享受补贴政策的人员信息，对符合条件的对象及时发放相应的补贴。
2.各区县人力资源和社会保障局要切实加强对各培训单位的日常监管，落实专人跟踪管理所辖培训单位教学计划的落实、台账的建立和培训学员信息录入等。要严格执行《广东省职业技能鉴定业务规程》，切实把好发证质量关，严肃处理违规行为。同时，要指导有关单位组织开展防腐倡廉、消防安全、食堂卫生等知识培训，提高廉洁意识和公共安全意识。
（二）加强培训管理。
1.开班管理。具有培训资质和条件的高校可自行开展培训，暂不具备条件的可委托有资质的培训机构承担培训任务，并按要求与培训机构签订培训协议。高校和培训机构组织符合条件的高校在校学生参加职业技能培训在开班前应将培训教学计划（表单5）以书面形式上报高校地址所在地区县人力资源和社会保障局，经批准开班的方可开展培训，以便加强监管。
2.档案管理。高校、培训单位、鉴定单位要及时登记掌握学员参加培训或鉴定的情况，建立学员档案，及时进行跟踪服务；要严格按照规定的教学计划、大纲和课时要求，保质保量地完成任务；要根据培训目标组织培训后的学员参加相应级别的技能考核鉴定；要严格按要求、高度负责地准备好申报材料，落实专人、专柜保存好申报材料和各类档案资料，以备各级有关部门检查。
3.系统管理。培训单位和高校应将高校在校期间学生培训鉴定有关信息录入各相关信息系统。对参加培训但考核不合格或没申报财政补贴资金的人员，各培训单位要及时将相关信息剔除出信息系统。各培训单位提交资金申请补助材料时要与信息系统数据一致。
十、政策依据
（一）《汕头市人民政府办公室关于印发《汕头市贯彻落实〈广东省进一步稳定和促进就业若干政策措施〉的实施意见》的通知》（汕府办〔2020〕10号）；
（二）《汕头市人民政府关于印发汕头市进一步促进就业若干政策措施的实施意见的通知》（汕府〔2018〕134号）；
（三）《关于进一步规范和优化就业补助资金使用管理的通知》（粤人社规〔2020〕23号）；
（四）《广东省财政厅印发广东省进一步加强涉企和个人财政补贴（补助）资金管理的若干意见的通知》（粤财监〔2020〕5号）。
十一、业务表单（可从市人社局官网下载）
（一）《汕头市职业培训补贴申请表》
（二）《汕头市职业技能鉴定补贴申请表》
（三）《汕头市职业培训学员花名册》
（四）《汕头市职业技能鉴定花名册》
（五）《汕头市职业培训教学计划》
十二、经办部门联系方式
金平：金平区人社局培训股   88643506
[bookmark: _GoBack]龙湖：龙湖区人社局培训股   88265576
濠江：濠江区人社局培训股   87380736
澄海：澄海区人社局培训股   85855215
潮阳：潮阳区人社局培训股   83812315
潮南：潮南区人社局培训股   87905986
南澳：南澳县人社局就业和培训股   86802206



表单1

汕头市职业培训补贴申请表
申请单位（章）：           培训人员类别：　            培训工种及等级：　       职业培训补贴人数：　  人   申请补贴金额：     元
	申请说明：





经办人：

负责人：




                                  （章）
年   月  日    
	区县人力资源和社会保障局意见：




经办：

初审：

审核：

审批：

                                 （章）
年   月  日    


受培训高校地址：                      联系人：               联系电话：                   申报日期：       年    月     日

注：1.本表一式2份，人力资源和社会保障局、申请机构各存1份。2.培训人员类别为：汕头市内普通高等学校就读的在校期间学生。

表单2

汕头市职业技能鉴定补贴申请表

申请单位（章）：             鉴定人员类别：              鉴定工种及等级：          鉴定补贴人数：    人   申请补贴金额：   元
	申请说明：





经办人：

负责人：




                                  （章）
年   月  日    
	区县人力资源和社会保障局意见：




经办：

初审：

审核：

审批：

                                 （章）
年   月  日    


受鉴定机构地址：                              联系人：          联系电话：                    申报日期：       年   月   日

注：1.本表一式2份，人力资源和社会保障局、申请机构各存一份。2.鉴定人员类别为：汕头市内高等职业院校就读在校生。
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汕头市职业培训学员花名册
高校名称（盖章）：
培训单位（盖章）：                 班次：           学员类别：
开班时间：        年     月    日            结业时间：      年     月    日                填表日期：      年     月    日
	序
号
	姓名
	性
别
	学历
	身份证号
	户籍
所在地
	培训职业
（工种）
	培训职业
工种级别
	职业资格证书号
	联系方式
	学员签名

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                 联系电话：                             培训单位负责人签名：    
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汕头市职业技能鉴定花名册
高校名称（盖章）：                 
鉴定机构（盖章）                     工种（职业）名称：                     鉴定级别：                计划号：
鉴定人数：          人；大写（手写）：              人；合格人数（手写）            人；大写（手写）：            人
	准考证号码
	姓名
	身份证号
	性别
	出生日期
	文化程度
	鉴定分类
	补考科目
	理论成绩
	技能成绩
	综合评
审成绩
	鉴定日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（以下内容请用黑色钢笔或签字笔签名确认）

鉴定机构负责人：

表单5

汕头市职业培训教学计划

高校名称：（盖章）              高校地址：           联系人电话：
培训机构名称：（盖章）          培训机构地址：       联系人电话：
	培训工种
	
	培训班次
	
	培训起止时间
	

	培训大纲名称、版本
	

	序号
	培训课题
	培训内容
及要求
	使用教材
名称、版本
	教学安排
	学时

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	总计
	

	备注：


主管领导：           教学部门：           培训执行部门：

说明：教学安排可以填写讲授、讨论、实验、实操、现场教学、外出参观、考核等。
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